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Приложение №5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выплата 

единовременного пособия остронуждающимся и малообеспеченным категориям населения» 

 

 

 

 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Управляющий делами Администрации  

городского округа город Уфа Республики Башкортостан                                                                                                                   И.Э. Сираев 

Прием и регистрация письменного обращения (документов) заявителя в АГО 

г.Уфа РБ или в Управлении по социальной поддержке населения АГО г.Уфа РБ 

Рассмотрение письменного обращения (документов) заявителя специалистом, 

ответственным за организацию работы по выплате единовременного пособия 

Проведение обследования материально-бытового положения заявителя 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

Подготовка и передача ходатайства о выплате единовременного пособия на 

подписание начальником УСПН АГО г.Уфа и согласование заместителем главы 

АГО г.Уфа РБ, подготовка письменного ответа заявителю о выплате 

единовременного пособия 

Оформление заявки на кассовый расход, оповещение заявителя о перечислении 

единовременного пособия. Подготовка, подписание чека, получение денежных 

средств для лиц без определенного места жительства и оповещение заявителя в 

устной форме о выплате пособия 

отсутствие в обращении фамилии, имени заявителя или 

почтового адреса для направления ответа; содержание в 

обращении нецензурных, оскорбительных выражений, 

угроз жизни специалиста; 

Предоставление заявителем недостоверных сведений; текст 

обращения не поддается прочтению; содержание 

обращения не позволяет определить испрашиваемую услугу  

отсутствие заявителя по месту жительства; отказ заявителя 

от проведения обследования материально-бытового 

положения, предоставления документов; распределение в 

полном объеме средств, предусмотренных  в текущем 

периоде на выплату единовременного пособия; 

отсутствие факта нахождения в трудной жизненной 

ситуации; временное выбытие заявителя; 

отказ в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 

неполный 

пакет 

документов 

Подготовка, подписание и передача приказа о выплате единовременного пособия 

в централизованную бухгалтерию при УСПН АГО г.Уфа РБ 

факт выплаты единовременного пособия заявителю в 

текущем году; поступление от заявителя заявления об 

отзыве обращения; смерть заявителя 

Принятие решения о выплате единовременного пособия, либо об отказе в 

выплате единовременного пособия. 


